PROCEDURA BEZPIECZNEGO
WEJSCIA DO SZKOLY I KONTROLI
DOSTEPU DO BUDYNKU

§ 1. Cel procedury

1. Celem procedury jest zwickszenie bezpieczenstwa uczniow, pracownikow oraz innych osob
przebywajacych na terenie szkoty.

2. Procedura zostaje wprowadzona w zwigzku z konieczno$cia zachowania szczegdlnej
ostroznosci wobec zagrozen zwigzanych z mozliwoscia wejscia na teren szkoty osob
posiadajacych niebezpieczne narzedzia lub zachowujacych sie w sposob zagrazajacy
bezpieczenstwu innych.

3. Procedura ma na celu ograniczenie dostepu osob nieuprawnionych do budynku oraz
zapewnienie kontroli nad ruchem 0s6b wchodzacych 1 wychodzacych ze szkoty.

4. Procedura dotyczy obu szkolnych budynkow.

§ 2. Zasady ogoélne

1. Do budynku szkoty moga wchodzi¢ uczniowie, pracownicy szkoty oraz osoby z zewnatrz
umowione wczesniej na wizyte.

2. Zabrania si¢ przebywania osOb postronnych na terenie szkoty bez zgody dyrektora,
wicedyrektora lub upowaznionego pracownika.

3. W przypadku uczniéw klas 0 i I dopuszcza si¢, decyzja dyrektora, wchodzenie rodzicow lub
opiekunow przez pierwsze dwa tygodnie wrzesnia.

4. Za osobe postronng uznaje si¢ osobe, ktora nie jest uczniem ani pracownikiem szkoty
i nie ma uzasadnionego celu przebywania na jej terenie lub zgody na pobyt.

5. Rodzice i opiekunowie prawni mogg przebywac na terenie szkoly w zwiazku ze sprawami
dotyczacymi dziecka, po uzgodnieniu wizyty telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

6. Pracownik szkotly przy wejsciu glownym prosi osob¢ wchodzaca o podanie celu wizyty oraz
wskazuje miejsce, do ktérego moze si¢ udac.

7. Ograniczenia wstgpu nie moga utrudnia¢ udzielania pomocy osobom potrzebujacym
ani wykonywania czynnosci przez uprawnione stuzby.

8. Wszyscy uczniowie do budynku szkoty wchodza wejsciem gldéwnym. Po zakonczonych
lekcjach klasy 0-3 wychodza wyj$ciem gldéwnym, a klasy 4-8 — wyjsciem przy boisku szkolnym.
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S § 3. Zasady wejscia do budynku szkoly
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1 = “1. W czasie zaje¢ szkolnych wejscia do budynku pozostaja pod nadzorem pracownika

% wyznaczonego przez dyrektora i sa zabezpieczone w sposob uniemozliwiajacy swobodne
wejscie osobom nieuprawnionym.

2. Osoby z zewnatrz wchodza do szkoly wylacznie wejsciem glownym.

3. Kazda osoba z zewnatrz zglasza pracownikowi szkoty cel przybycia, wpisuje si¢ do rejestru
wejs¢ 1 wyjs¢ oraz w razie potrzeby okazuje dokument tozsamosci.

4. Pracownik szkoly w razie potrzeby kontaktuje si¢ z pracownikiem, do ktérego dana osoba
przybyta, i ustala mozliwos$¢ jej wejscia.

5. Osoby z zewnatrz nie moga samodzielnie przemieszczac si¢ po korytarzach, salach lekcyjnych
ani innych pomieszczeniach szkoly bez uzasadnienia i zgody pracownika.

6. W miar¢ mozliwo$ci osoba odwiedzajaca pozostaje pod opieka pracownika szkoty.

7. Nie wolno wpuszcza¢ do budynku oséb nieznanych wyltacznie na podstawie ich deklaracji,
ze sg rodzicami, znajomymi pracownikow lub osobami zalatwiajacymi sprawy stuzbowe.

8. Pracownicy nie moga pozostawia¢ otwartych wejs¢ w sposob umozliwiajacy swobodne
wejscie 0sob nieuprawnionych.

§ 4. Zasady dotyczace rodzicéw i opiekunéw

1. Odbiodr dziecka w czasie zaje¢ odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi w szkole zasadami
odbioru uczniow.

2. Rodzice nie wchodzg do sal lekcyjnych, szatni ani innych pomieszczen, w ktorych przebywaja
uczniowie.

3. Spotkania z nauczycielami odbywaja si¢ w ustalonych terminach po wczesniejszym
uzgodnieniu.

§ 5. Postepowanie wobec osoby nieuprawnionej

1. W przypadku stwierdzenia obecnosci osoby nieuprawnionej pracownik szkoly informuje
ja o obowigzujacych zasadach 1 prosi o opuszczenie terenu szkoty lub zgloszenie
si¢ do sekretariatu.

2. O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ dyrektora lub wicedyrektora.

3. W przypadku odmowy opuszczenia terenu szkoly pracownik nie podejmuje dziatan mogacych
narazi¢ jego lub innych na niebezpieczenstwo. Wzywa dyrekcje i, zaleznie od sytuacji,
odpowiednie shuzby.

4. W przypadku agresywnego zachowania, grozb, proby sitowego wejscia lub podejrzenia
posiadania niebezpiecznego narzg¢dzia nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora oraz policje,
jezeli sytuacja stwarza zagrozenie.
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§ 6. Postanowienia koncowe

1. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow szkoty.

2. Pracownicy zostajg zapoznani z jej trescig.

3. Procedura stanowi uzupetnienie obowigzujacych w szkole zasad bezpieczenstwa oraz
procedur reagowania w sytuacjach kryzysowych.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora szkoty.

Dyrektor SzKoty: .....cccovveiieniniiiiieceee,

Data zatwierdzenia: ......cocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiaaeens
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